Checklist para organizar
tu boda paso a paso

12 meses antes — Las decisiones que bloquean todo lo demas

m Fijar la fecha definitiva (y tener una alternativa)

Comprueba que no coincide con puentes, festivos locales ni eventos familiares importantes.

m Visitar y reservar la finca o salon

Pide el contrato, las condiciones de cancelacion y qué esta incluido en el precio.

m Definir el presupuesto total

Reparte el total entre: lugar (30-40%), catering (30-35%), fotografo (10%), musica (8%), resto.

m Hacer lista preliminar de invitados

Solo para calcular el aforo necesario. La lista final viene después.

m Contratar fotégrafo y/o videdgrafo

Los buenos se reservan con 12-18 meses de antelacion. Pide ver bodas completas, no solo highlights.

m Decidir si contrataréis organizador de bodas

6 meses antes — Proveedores, vestidos y comunicaciones

m Contratar catering o confirmar menu con el restaurante

Pide carta completa, opciones vegetarianas/veganas y politica de alergias por escrito.

m Contratar grupo musical, DJ o banda

Especifica qué momentos cubre: cocktail, cena, baile. Confirma el equipo de sonido incluido.

m Elegir y encargar el vestido de novia

Las primeras pruebas se hacen 4-6 meses antes. Los plazos de confeccion pueden ser largos.

m Elegir traje o vestido del novio
m Reservar alojamiento la noche de la boda

Muchas fincas incluyen suite nupcial. Compruébalo antes de reservar fuera.

m Enviar save the dates

Especialmente importante para invitados de fuera de la ciudad o del pais.

m Pedir presupuesto de bus a transportistas



Necesitas saber el nimero aproximado de invitados que lo usaran. Estima un 40-60%.

m Contratar florista y decidir decoracion

3 meses antes — Invitados, confirmaciones y logistica
m Enviar invitaciones con toda la informacion

Incluye: fecha, hora, lugar (con Google Maps), codigo de vestimenta, y como confirmar.

m Abrir confirmacion de asistencia digital

Recoge menu y alergias en el mismo formulario. Evita gestionar esto por WhatsApp.

m Gestionar alojamiento para invitados de fuera

Bloquea habitaciones en un hotel cercano con tarifa especial para tu boda.

m Confirmar servicio de bus y paradas

Da al transportista la estimacion de plazas. Cierra el contrato con margen del 10%.

m Disefiar el cronograma del dia

Cuenta desde la ceremonia hacia atras y hacia adelante. Incluye tiempos de desplazamiento.

m Contratar maquilladora y peluquera

Confirma cuantas personas incluye el precio y a qué hora empieza el proceso.

m Confirmar o planificar luna de miel

1 mes antes — Cerrar flecos y confirmar definitivos

m Cerrar lista definitiva de invitados

Da el numero final al catering. A partir de aqui cada cambio puede tener coste adicional.

m Confirmar menus por persona

Carne, pescado, vegetariano, infantil. Comunica al catering por escrito con nombre de cada comensal.

m Comunicar alergias e intolerancias a la cocina

Por escrito, con nombre del invitado y tipo de alergia. Guarda copia de este email.

m Hacer el plano de mesas definitivo

Usa herramienta digital para poder moverlo facilmente. Los cambios de Ultima hora son inevitables.

m Cerrar lista de bus con nombres y paradas

El transportista necesita esto con al menos 2 semanas de antelacion.

m Ultima prueba del vestido de novia
m Confirmar horario con todos los proveedores

Llama a cada uno. Confirma hora de llegada, acceso a la finca y persona de contacto el dia de.

m Preparar detalles para invitados

m Ensayo de ceremonia si la hay



La semana antes — Modo aterrizaje final

m Llamar a cada proveedor principal

Confirma hora, acceso y teléfono directo del responsable el dia de la boda.

m Enviar cronograma a los invitados

Una version simplificada: donde, cuando y qué necesitan saber.

m Recordar a invitados del bus hora y parada exacta

Envia la direccién exacta, no solo el nombre de la calle.

m Preparar sobres con pagos en efectivo

Algunos proveedores cobran el dia de. Ten los sobres preparados y etiquetados.

m Designar persona de confianza para imprevistos

No puede ser ninguno de los dos novios. Que tenga todos los contactos guardados.

m Preparar bolsa de emergencia

Agujas e hilo, pastillas, tiritas, imperdibles, cargador, maquillaje de retoque.

m Descansar

m Habéis hecho todo lo que podiais. Ahora a disfrutar.

¢Quieres que tus invitados confirmen, vean su mesay suban fotos desde un
QR?




